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Circolare n.165  
 Poggio a Caiano, 21 novembre 2023 

 
 
 

             Ai Docenti della Scuola secondaria  

 
 
Oggetto: Comunicazione assenze e rendimento scolastico 
 
Si inviano in allegato alla presente i moduli da utilizzare per le comunicazioni relative alle 
assenze e al rendimento scolastico. 
 
Assenze:  
 
Il coordinatore di classe, rilevato un significativo numero di assenze dello studente, in accordo 
con il consiglio di classe invierà il relativo modulo alla segreteria alunni. La segreteria 
protocollerà la comunicazione, la trasmetterà alla famiglia e la inserirà nel fascicolo personale 
dello studente. 
 
Rendimento scolastico:  
 
Il coordinatore di classe, rilevato un rendimento insufficiente in più di 3 discipline, in accordo 
con il consiglio di classe invierà il relativo modulo alla segreteria alunni.  La segreteria 
protocollerà la comunicazione, la trasmetterà alla famiglia e la inserirà nel fascicolo personale 
dello studente. 
 
La rilevazione delle assenze e delle insufficienze sarà effettuata a novembre, a febbraio e ad 
aprile.  
 
Grazie della collaborazione.  
 
 
 

 

 

  Il Dirigente scolastico 

         Dott. Alessandro Lattanzi  
    “Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
     sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93” 
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