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Circolare n. 178                                           Poggio a Caiano, 28 novembre 2023 

Al personale ATA 

dell’IC Mazzei 

 

Oggetto: Piano ferie per il periodo di Natale 

Per programmare l’attività e la concessione delle ferie e/o recupero, si invita tutto il 

personale A.T.A. a presentare entro il 04.12.2023, la richiesta, tramite l’applicativo 

Argo, dei giorni di ferie/recupero che intende usufruire nel periodo della sospensione 

delle attività didattiche, prevista dal 23.12.2023 al 05.01.2024 compresi. 

In ciascun plesso, dovranno essere effettuate pulizie approfondite dei locali e il 

personale Collaboratore Scolastico, nei giorni di servizio, dovrà effettuare il seguente 

orario: 7.30-14.42. 

Per garantire il servizio degli Uffici di Segreteria sarà sufficiente la presenza di n. 1 

Assistente Amministrativo per ufficio, con copertura delle fasce orarie programmate 

per il ricevimento al pubblico; pertanto nella Sede della Scuola Media è richiesta la 

presenza di n. 3 Collaboratori Scolastici, sulla globalità dell’organico, che effettueranno 

servizio di portineria con i seguenti orari: 7.30-14.42. 

Si ricorda al personale che le ferie dell’a. s. precedente devono essere usufruite 

inderogabilmente entro il 30.04.2024. 

                                                                                                            Il Dirigente scolastico 
                                                                                                        Dott. Alessandro Lattanzi 

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93” 
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