
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “FILIPPO MAZZEI” 
Via Don Lorenzo Milani 2/4, 59016 - Poggio a Caiano (PO)  

  e-mail: poic81000b@istruzione.it, PEC: poic81000b@pec.istruzione.it 

Sito Web: www.icfilippomazzei.edu.it 

Tel. 055/8778366 – C.F.84032620480 

Circolare n. 144 
Poggio a Caiano, 19/12/2024 

Ai genitori  
Dei bambini di tre anni  

Degli alunni delle Sezione dell’infanzia 5 anni  
Delle classi quinte Scuole Primaria  

Delle classi terze Secondaria di I grado 
 

Al DSGA 
All’Albo Sito Web 

 
Oggetto: iscrizioni per tutte le classi iniziali della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria I 
grado a.s. 2025-2026 
 

Le iscrizioni per il prossimo anno scolastico 2025/2026 sono regolate dalla circolare ministeriale n. 
47577 del 26 novembre 2024 (allegata alla presente) e, dovranno avvenire, per la scuola Primaria 
e Secondaria, in modalità esclusivamente on-line, utilizzando la piattaforma Unica, mentre per la 
scuola dell’infanzia tramite domanda cartacea da consegnare all’Istituto scolastico scelto. Il 
periodo di presentazione è fissato dalle ore 8:00 dell'8 gennaio 2025 fino alle ore 20:00 del 31 
gennaio 2025. 
 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al 

sistema di iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 

(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali 

SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta 

Nazionale dei Servizi) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature). All’atto 

dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale sono tenuti a rendere le 

informazioni essenziali relative all’alunno/a per il/la quale si richiede l’iscrizione (codice fiscale, 

nome e cognome, data di nascita, residenza, etc.) e a indicare la scuola prescelta, identificandola 

con il codice meccanografico. 
 

I codici meccanografici delle scuole primarie e scuola secondaria di I grado appartenenti all’IC 
“Filippo MAZZEI” sono: 

 

POMM81001C SECONDARIA FILIPPO MAZZEI 

POEE81001D PRIMARIA LORENZO IL MAGNIFICO 

POEE81002E PRIMARIA EDMONDO DE AMICIS 

 

Si ricorda che il sistema di iscrizioni on line permette di presentare una sola domanda di 
iscrizione per ciascun alunno/a consentendo, però, ai genitori e agli esercenti la responsabilità 
genitoriale di indicare anche una seconda o terza scuola cui indirizzare la domanda nel caso in 
cui l’istituzione scolastica scelta per prima non avesse disponibilità di posti per l’anno scolastico 
2025/2026. 
Si consiglia quindi di indicare come prima e seconda scelta entrambe le scuole primarie 

mailto:poic81000b@istruzione.it
poic81000b@pec.istruzione.it
www.icfilippomazzei.edu.it
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “FILIPPO MAZZEI” 
Via Don Lorenzo Milani 2/4, 59016 - Poggio a Caiano (PO)  

  e-mail: poic81000b@istruzione.it, PEC: poic81000b@pec.istruzione.it 

Sito Web: www.icfilippomazzei.edu.it 

Tel. 055/8778366 – C.F.84032620480 

appartenenti all’I.C. “Filippo Mazzei”. 
 

La domanda viene inoltrata alla prima scuola scelta. Le scuole indicate come seconda scelta 
saranno invece coinvolte, una dopo l’altra, solo nel caso in cui la prima non abbia disponibilità 
di posti per il nuovo anno scolastico. 
 

Il sistema di iscrizioni online della Piattaforma Unica informa in tempo reale, via email e app IO, 
sulle variazioni di stato della domanda. Genitori e tutori possono seguire l'iter della domanda 
nell'area iscrizioni. L'accoglimento della domanda è comunicato sulla Piattaforma Unica, app IO 
e via email. 

ISCRIZIONE ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

Le iscrizioni per la scuola dell'infanzia avverranno in modalità cartacea, tramite il modulo 
allegato alla presente comunicazione. I moduli, debitamente compilati e accompagnati dai 
documenti di identità dei genitori o dei tutori legali, potranno essere inviati via email 

all'indirizzo: poic81000b@istruzione.it, dall’ 8 al 31 gennaio 2025. Nell'oggetto dell'email 

dovrà essere indicato: "Iscrizione scuola dell'infanzia 2025/2026 - Nominativo allievo". 
 
Importante: La mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei minori comporta la 
sospensione dalle attività didattiche nella scuola dell'infanzia, fino alla regolarizzazione 
avvenuta. 

 

Le scuole dell’Infanzia dell’Istituto Comprensivo Filippo Mazzei sono:  
1. Infanzia S. Pertini, viale G. Galilei   (codice ministeriale: POAA810029)  
2. Primaria E. De Amicis, via Mastrigalla, 5  (codice ministeriale: POAA810018) 

 

ALUNNI CON DISABILITÀ E DIAGNOSI DI DISTURBI SPECIFICI DI APPRENDIMENTO (DSA) 
Le iscrizioni di alunni/e con disabilità andranno perfezionate inoltrando la seguente 
certificazione: 

 Verbale di accertamento L. 104/92, comprensiva della diagnosi funzionale 
 Profilo di funzionamento, di cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, 

n. 66, ovvero, qualora non disponibile, il profilo dinamico funzionale. 
 

Sulla base di tale documentazione, la Scuola procede alla richiesta del personale docente di 
sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale.  
 

Le iscrizioni di alunni/e con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), andranno 
perfezionate inoltrando la seguente certificazione: 

 Certificazione della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170. 

Le certificazioni devono essere inviate a poic81000b@istruzione.it in un'unica email con oggetto: 
"Cognome_Nome_alunno iscrizione a.s. 2025/2026 perfezionamento documentazione". Saranno 
accettati solo documenti salvati in formato PDF, leggibili nella loro totalità. 

SCELTA DI AVVALERSI O NON AVVALERSI INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della Religione Cattolica è esercitata 
dai genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima 
classe della scuola primaria o secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la 
compilazione dell’apposita sezione on line. 
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La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione 
d’ufficio, fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il termine 
delle iscrizioni, esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

 

SCELTA DELL’ATTIVITÀ ALTERNATIVE ALLA RELIGIONE CATTOLICA 
La scelta di attività alternative, per chi ha scelto di non avvalersi dell'insegnamento della Religione 
Cattolica, avviene tramite la Piattaforma Unica 
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni. Genitori e tutori possono accedere alla 
funzionalità dedicata alle iscrizioni online dal 26 maggio al 30 giugno 2025. 
 

IN CASO DI ESUBERO DI DOMANDE DI ISCRIZIONE 
In caso di esubero di domande di iscrizione saranno stilate delle graduatorie in base ai criteri 
deliberati dal Consiglio di Istituto (delibera nr. 94 del 17/12/2024). 

ULTERIORI ADEMPIMENTI 

Si ricorda anche che nella domanda si prende contestualmente visione del Patto di 
corresponsabilità, Piano Offerta Formativa e Regolamento di Istituto 
https://www.icfilippomazzei.edu.it/documento/ 

CONTRIBUTI 

Con delibera del Consiglio di Istituto n. 95 del 17/12/2024, il contributo volontario per tutti gli 
ordini di scuola è stato fissato a € 45,00 comprensivo di quota assicurativa di € 7,50. Al termine 
delle iscrizioni, la segreteria didattica invierà alle famiglie due avvisi di pagamento: uno per il 

contributo volontario (compreso di assicurazione) e l’altro della sola quota assicurativa. Le 

famiglie sceglieranno di effettuare il pagamento di UN SOLO AVVISO. Tutti i pagamenti saranno 
gestiti tramite la Piattaforma Pago in Rete. 
 

SUPPORTO ALLE FAMIGLIE - APPUNTAMENTO con la SEGRETERIA DIDATTICA  
I genitori che riscontrassero difficoltà o fossero privi di internet potranno ricevere supporto 
dalla segreteria didattica dell’Istituto previo appuntamento (tel. 055/8778366) nelle date e 
orari di seguito indicati, o tramite email all’indirizzo poic81000b@istruzione.it: 
Lunedì dalle ore 15:00 alle ore 16:30; Giovedì dalle ore 12:00 alle ore 13:30, Venerdì dalle ore 

8:30 alle ore 10:30 
 

MEDIATORE CINESE 
Nei giorni sottoindicati, sarà presente in segreteria il mediatore culturale cinese per gli alunni di nazionalità 
cinese. È richiesto fissare un appuntamento e di portare con sé le tessere sanitarie, oltre ai documenti di 
identità dei genitori e dei figli da iscrivere. 

Giovedì 16/01/2025 dalle ore 11:30 alle ore 13:30 
Giovedì 23/01/2025 dalle ore 11:30 alle ore 13:30 
Giovedì 30/01/2025 dalle ore 11:30 alle ore 13:30 

 

F.to La Dirigente scolastica 
Prof.ssa Silvia TORRIGIANI 

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93” 

Allegati: 

 Domanda CARTACEA per l’iscrizione alla scuola dell’infanzia. 

 Circolare ministeriale nr. 47577 del 26/11/2024. 
 

mailto:poic81000b@istruzione.it
poic81000b@pec.istruzione.it
www.icfilippomazzei.edu.it
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni
https://www.icfilippomazzei.edu.it/documento/
file:///C:/Users/sc2023/Desktop/poic81000b@istruzione.it

